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PORTARIA CREFITO-11 N° 26, DE 28, DE ABRIL DE 2021

Dispde sobre a regulamentacdo do uso de suprimento
de fundos previsto nos artigos 45 a 47 do Decreto n°
93.872, de 23 de dezembro de 1986 no ambito do
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia

Ocupacional da 112 Regido.

O Presidente do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 112 Regido,
no uso de suas atribuicdes previstas no 8° da Lei n® 6.316, de 17 de dezembro de 1975,
bem como na Resolu¢do CREFITO-11 n° 001, de 07 de julho de 2012;

Considerando a previsdo no art. 74, 8 3°, do Decreto-Lei n° 200/67 que dispde “em casos
excepcionais, quando houver despesa nao atendivel pela via bancaria, as autoridades
ordenadoras poderdo autorizar suprimentos de fundos, de preferéncia a agentes
afiancados, fazendo-se os langcamentos contabeis necessarios e fixando-se prazo para

comprovacgao dos gastos”;

Considerando a previsdo do art. 45 a 47 do Decreto Federal n°® 93.872/1986, o qual
regulamentou o Pagamento de despesas por meio de Suprimento de Fundos;

Considerando a previsao da Portaria do Ministério da Fazenda n° 95, de 19 de abril de
2002;

Considerando a orientagdo do Acorddo TCU 78/2010-Plenario: “Oriente os servidores,

no caso de realizagcdo de despesa por meio de suprimento de fundos, a realizar pesquisa

de preco com no minimo trés cota¢des, de modo a aferir a adequacdo do preco cobrado
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aos de mercado, em observancia ao principio da economicidade;

Considerando a orientagdo do Acorddo TCU 3754/2009-Primeira Camara “nos processos
de suprimento de fundos, as despesas e sua necessidade, ndo se limitando a acrescentar a
nota fiscal ao processo, e componha 0s processos com demonstrativos mensais, copia das

faturas do cartdo corporativo e copia da nota de empenho”;

Considerando que a utilizacdo do suprimento de fundos para pagamento de despesas por
autarquia federal deve ocorrer de forma excepcional, com despesas, mediante justificativa
e inclusdo na contabilizacdo das contas do ordenador de despesas realizadas, ficando as

despesas passiveis de planejamento subordinadas a procedimento licitatorio;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria tem por finalidade definir os procedimentos quanto a concessao,
utilizacdo e prestacdo de contas do suprimento de fundos pelo Conselho Regional de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 11?2 Regi&o.

SUPRIMENTO DE FUNDOS
Art. 2° As despesas de pequeno valor e considerando a sua excepcionalidade, quando néo
subordinadas ao processo licitatorio, poderdo ser custeadas por meio de valores adstritos

ao suprimento de fundos.

Art. 3° O suprimento de fundos sera autorizado em carater excepcional pelo ordenador de

despesas e sob a sua inteira responsabilidade, precedido do empenho na dotacdo propria

as despesas que poderdo ser realizadas nas seguintes hipéteses:

I- para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que
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exijam pronto pagamento;

Il - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso; e
I11 - para atender despesas, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, ndo podera

ultrapassar o limite estabelecido pelo Executivo Federal.

Art. 4° O ordenador de despesas no ambito do CREFITO-11 é o(a) Diretor(a)-
Tesoureiro(a), em decorréncia das suas atribuicdes contidas no art. 27 da Resolucéo
CREFITO-11 n° 001, de 07 de julho de 2012, auditada pela controladoria contabil.

DA CONCESSAO E UTILIZACAO

Art. 5° As utilizagdes para as despesas eventuais descritas no art. 1° desta Portaria ficaréo
limitadas a (Anexo 1):

I - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "I" do art. 23, da
Lei no 8.666/93, para execucdo de obras e servi¢os de engenharia;

Il - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "I1" do art. 23, da
Lei n° 8.666/93, para outros servigos e compras em geral;

Il - 0,25% do valor constante na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei no 8.666/93
como limite méximo de despesa, no caso de compras e outros servicos, e de 0,25% do
valor constante na alinea "a" do inciso | do art. 23 da Lei mencionada, no caso de
execucdo de obras e servigos de engenharia, sendo que os limites a que se refere este item

sdo os de cada despesa, vedado o fracionamento.

Art. 6° Quando utilizado o suprimento de fundos mediante Cartdo de Pagamento para
utilizacdo do CREFITO-11, as utilizaces para as despesas eventuais acima descritas
ficardo limitadas a (Anexo I):

| - 10% (dez por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "I" do art. 23, da Lei

no 8.666/93, para execucgdo de obras e servigos de engenharia;
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Il - 10% (dez por cento) do valor estabelecido na alinea "a™" do inciso "l1I" do art. 23, da
Lei n® 8.666/93, para outros servicos e compras em geral;

I11 - 1% (um por cento) do valor constante na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei no
8.666/93 como limite méximo de despesa, no caso de compras e outros servicos, e de 1%
(um por cento) do valor constante na alinea "a" do inciso | do art. 23 da Lei mencionada,
no caso de execucao de obras e servicos de engenharia, sendo que os limites a que se

refere este item sdo os de cada despesa, vedado o fracionamento de despesa.

Art. 7°. E vedada a utilizagio do suprimento de fundos por meio de fracionamento de
despesas, conforme previsao do art. 23, 8 5°, da Lei n° 8.666/93.

Pardgrafo Unico. Fracionamento de despesas ficard caracterizado quando realizada a
divisdo de despesas idénticas, totalizando valor que fique constatada a superacéo do valor
de contratacdo por dispensa de licitagdo, previsto no art. 24, incisos | e Il, da Lei n°
8.666/1993.

Art. 8° Fica vedada a concesséo de suprimentos de fundos:

| - aresponsavel por dois suprimentos;

Il - a empregado que esteja respondendo a sindicancia ou a processo administrativo
disciplinar;

I11 — ordenador de despesas do suprimento de fundos e seu substituto eventual,

IV - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, nao tenha prestado
contas de sua aplicagéo; e

IV - a empregado publico declarado em alcance.

Paragrafo unico. Considera-se por colaborador declarado em alcance aquele que ndo
tenha prestado contas do Suprimento de Fundos no prazo regulamentar ou cujas contas

ndo tenham sido aprovadas pelo ordenador de despesas do CREFITO-11.
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DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9° O empregado que receber numerario relacionado ao suprimento de fundos devera
prestar contas da sua aplicacdo até o 10° dia util do més subsequente do custeio ao
ordenador de despesa, sob pena de apuracdo de responsabilidade e imposi¢do de
penalidades cabiveis.

81° O responsavel pela area demandante do uso do suprimento deverd apresentar
justificativa conjunta com o empregado responsavel pelo numerario do suprimento,
devendo ser anexada nas prestacGes de contas.

82° As prestacOes de contas apenas serdo aptas quando demonstrado pesquisa de preco
com no minimo trés cotacdes, ndo podendo o empregado se limitar a indicar o gasto
efetuado.

83° Aplica-se a excecdo do paragrafo acima em caso de configuracdo de utilizacdo do
suprimento em situacdo de emergéncia ou urgéncia, devendo ser apresentada a exposi¢ao

de motivos da inviabilidade de realizacdo da pesquisa de preco.

Art. 10° A comprovacdo das despesas ao ordenador de despesas devera conter, no
minimo:

I — nota fiscal dos servicos, caso prestado por pessoal juridica apta a emiss&o;

Il — nota fiscal de aquisicdo de material,

I11 — cupom fiscal com CNPJ do CREFITO-11;

IV —recibo comum ou planilha, no caso de despesas comuns, 0s quais deverdo contemplar
a discriminacdo do beneficiario e motivo para utilizacéo dos valores.

V- justificativas preenchidas e assinadas conforme Anexo | e Il.

Paragrafo Unico. Os comprovantes fiscais ndo poderdo conter rasuras, acrescimentos ou
emendas, devendo ser emitidos na data de aplicagdo, por quem prestou 0 Servico ou

forneceu o material.
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Art. 11° Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicacao precisa dos
saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de contabilizacéo e reinscri¢do da
respectiva responsabilidade pela sua aplicacdo em data posterior, observados 0s prazos
assinalados pelo ordenador da despesa (Decreto-lei n® 200/67, art. 83).

Paragrafo Unico. A importancia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até 15 de

janeiro seguinte.

Art. 12° Cabe ao ordenador de despesas juntamente com a controladoria contabil aprovar
ao final do exercicio por meio de ateste todas as justificativas apresentadas pelos

empregados que tiveram a concessdo da utilizacdo do suprimento de fundos.

Art. 13° Caso configurada auséncia de prestacao de contas ou despesas identificadas como
indevidas, o ordenador deverd encaminhar e solicitar o imediato ressarcimento dos
valores pelo responsavel do desembolso, sem prejuizo de encaminhamento de medidas

cabiveis.
SUPRIMENTO DE FUNDOS POR MEIO DE CARTAO DE PAGAMENTO

Art. 14° Fica autorizada a contratacdo de servicos para efetivagdo de despesas com
suprimento de fundos por meio do Cartdo de Pagamento para utilizacdo do CREFITO-
11.

Paragrafo tnico. E vedada a utilizagio do Cartio de Pagamento na modalidade de saque,
exceto quando autorizado pelo ordenador de despesas e nunca superior a 30 % (trinta por

cento) do total da despesa anual da entidade efetuada com suprimento de fundos.

Art. 15° Esta Portaria entra em vigor na data de sua edicdo. ~ SERGIO e etnis
GOMES DE GomesDE

ANDRADE:000389391

ANDRADE:0 oo
Dados: 2021.04.28

0038939100 1243:16-0300
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ANEXO |

Suprimento de fundos

Obras/Servicos de Engenharia

Teto modalidade convite R$ 150,000,00
(art. 23, inciso I, alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993)

Compras em geral

Teto modalidade convite R$ 80,000,00
(art. 23, inciso II, alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993)

Valor méximo do suprimento para despesas
eventuais de Obras/Servico de Engenharia:
R$ 7.500,00

(art. 5°, inciso |, da presente Portaria)

Valor maximo do suprimento para despesas

eventuais Servicos comuns: R$ 4.000,00

(art. 5°, inciso 11, da presente Portaria)

Valor por despesa eventual de Obras/Servico
de Engenharia: R$ 375,00

(art. 5°, inciso 111, da presente Portaria)

Valor por despesa eventual de Servicos
Comuns: R$ 200,00

(art. 5°, inciso 11, da presente Portaria)

Suprimento de fundos por meio de Cartdo de Pagamento

Obras/Servicos de Engenharia

Teto modalidade convite R$ 150,000,00
(art. 23, inciso I, alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993)

Compras em geral

Teto modalidade convite R$ 80,000,00
(art. 23, inciso II, alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993)

Valor maximo do suprimento para despesas
eventuais de Obras/Servico de Engenharia:

R$ 15.000,00
(art. 6°, inciso |, da presente Portaria CREFITO-11)

Valor maximo do suprimento para despesas

eventuais Servicos comuns: R$ 8.000,00
(art. 6°, inciso 11, da presente Portaria CREFITO-11)

Valor por despesa eventual de Obras/Servico
de Engenharia: R$ 750,00

(art. 6°, inciso 11, da presente Portaria)

Valor por despesa eventual de Servicos
Comuns: R$ 800,00

(art. 6°, inciso 111, da presente Portaria)
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CONSELHO REGIONAL Df
FISIOTERAPIAE TE)
OCUPACIONAL DA 11° '?‘E SIAC

ANEXO Il - JUSTIFICATIVA AREA DEMANDANTE

Nome:

Cargo/funcdo: Setor:

SUPRIMENTO DE FUNDOS

Material de consumo/Despesa:

Descrigéo da finalidade da despesa:

Justificativa da urgéncia da despesa:

Local: Data:

O solicitante declara estar ciente da legislacdo aplicavel a concessao de suprimento de
fundos, em especial aos dispositivos que regulamentam a finalidade de sua utilizacao,

prazos e necessidade de prestacao de contas.

Assinatura do responsavel pela area demandante
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CONSELHO REGIONAL DE
FISIOTERAPIA E TERAPIA
OCUPACIONAL DA 11° REGIAQ

ANEXO Il - JUSTIFICATIVA PELO RESPONSAVEL DO SUPRIMENTO

Nome:

Despesa:

Saques: Faturamentos:

Periodo de aplicacao:

Descriminagéo dos orgamentos realizados:

Local: Data:

O solicitante declara estar ciente da legislacdo aplicavel & concessao de suprimento de
fundos, em especial aos dispositivos que regulamentam a finalidade de sua utilizacao,

prazos e necessidade de prestacdo de contas.

Assinatura do responsavel pelo suprimento de fundos
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